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Solicitud de Reproduccién de Documentos | Ministerio de
Educacién y Cultura:

Descripcion

Solicitar la reproduccién de documentos Biblioteca Nacional.

éQué requisitos previos debo cumplir para la realizacion del
tramite?

Esta informacidn se encuentra disponible en la web tramites.gub.uy.
Para acceder a la misma ingresar en el siguiente enlace:
https://tramites.gub.uy/ampliados?id=4541.

éQué requerimientos necesito para poder realizar este tramite
en linea?

a. Contar con conexion estable a internet.
b. Contar con direccidén de correo electrénico.

éCuales son los pasos que debo seguir para realizar este tramite
en linea?

Este tramite requiere que ingrese usuario y contrasefia. Este procedimiento tiene el objetivo de
confirmar que usted es quien dice ser (autenticacion) y que estd autorizado a realizar el tramite
(autorizacion). En caso que no tenga usuario y contrasefia se podra generar en el momento. Si se
olvidd de la contrasefia podra re establecerla. A continuacion, los pasos a seguir:


https://tramites.gub.uy/ampliados?id=4541
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— Iniciar sesidn
Uszusrio:*

Ingreze Usuario, ceduls =in punto:

extranjero.

Contrasefia:

Ingrese su contrazefia

Registrarme

Ej: 12345378 o su pasaports &n o350 de Sar

En caso que no esté registrado, haga click en el link Registrarme.

Para iniciar sesién, ingrese Usuario y Contrasefia. Haga click en el botén Ingresar.
En caso que necesite recuperar contrasefia, haga click en el link Recuperar contrasefa.

— Recuperar Contrasefia

Usuario:*

I'm niot & robot

Contacto

— Recuperar Contrasefia

Se le ha enviado un comreo
Q a su casilla con la clave de
recuperacién

Ususario:™

\/ I'm not a robot

Cancelar

Contacto

En caso de Recuperar contrasefia, complete el espacio Usuario.
Compruebe que no es un robot.

Haga click en botdn Aceptar. Inmediatamente, aparecera la siguiente pantalla:
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Inmediatamente después le llegara un mail a la casilla de correo que usted indicé al momento de
registrarse con una clave para que ingrese nuevamente al sistema. Para su tranquilidad la clave es
autogenerada por el sistema y nadie va a poder obtenerla. Cualquier consulta comuniquese con el
administrador.

— Recuperar Contrasefia

Clzve de segunidad recibida por
comeo:*

Nusva Contrasefia:*

Confirmar Contrasefia:«

=

Ingrese nuevamente al sistema. Complete con la clave de seguridad recibida por correo.
Introduzca nueva contrasefia y confirme nueva contrasefia. Haga click en botén Aceptar.

— Contacto

MNombre completo:=
Correo electrnico:*
Aszunto:*

Menzaje:=

o [ e

En caso de hacer click en Contacto, complete los espacios y haga click en botdn Enviar.
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— Reagistro de Usuario
Pais emisor del documenta:* ™y |z| )
Tipo de documento:  Cédula de |dentidad
Nimeno de documanto: )
Este sand sy nombe ge ususdo pam Ingesaral sisiers
Primer Apeliido:*
Segundo Apaliido:
Frimer Nombre:»
Segundo Nombre
Correo slectrénico:
£1MEC £ comunicad con usied o este medla
Confirmar corao slectidnico:* Q
Contrasafiz:”
Repatir Contrasefia:
Fa
I'm not a robot

En caso de hacer click en Registrarme, complete los espacios.

En los espacios Pais emisor del documento y Tipo de documento seleccione una opcion de la lista
desplegable. Si el pais emisor del documento no es Uruguay deberd ingresar pasaporte o
documento de identidad de su pais. Si selecciond Uruguay, el tipo de documento Cédula de
identidad se cargara automaticamente.

El numero de documento serd su nombre de usuario para ingresar al sistema de aqui en adelante.

El correo electrénico sera el medio a través del cual el MEC se comunicara con usted.
Compruebe que no es un robot. Haga click en botdn Registrarme.

Inmediatamente después le llegara un mail a la casilla de correo, indicandole que se cred
exitosamente su cuenta y recorddndole su usuario. Por cualquier consulta comuniquese con el
administrador.

Una vez confirmada la informacidn, se podra acceder al tramite.
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— Datos del Solicitante L0 CETe0E IAREN0E oOn 8
Macionalidsd:™ | gopeccions una opcidn -] @
Fasaporte /.- 0
Apslidos:-
Nombres:-
Institucién 3 |z que pertensce:”
Fecha de Masimiznto: Q

Complete los espacios. Recuerde que los espacios con asterisco (*) son obligatorios.

En el espacio Nacionalidad seleccione opcidn de lista desplegable:

e Extranjero. Si la nacionalidad seleccionada es Extranjero, debera ingresar el pasaporte o
documento de identidad de su pais.
e Nacional.

En el espacio Pasaporte o Cédula de Identidad, para el caso de Cédula de Identidad uruguaya,
ingrese sélo niumeros sin puntos ni guiones; incluir digito verificador. Ejemplo: 12345678.

En el espacio Fecha de nacimiento ingrese dd/mm/aaaa. Ejemplo: 10/12/1980 para referirse al
diez de diciembre de mil novecientos ochenta.

— Domicilio

Paiz:- Seleccions una opoidn |z|

Localidad:
Calle:-
Nimero:*

Otros datos:

Complete los espacios.
En el espacio Pais seleccione una opcidn de la lista desplegable de paises.
Si selecciona Uruguay, seleccione un Departamento de la lista desplegable que se habilita:
e Artigas.
e (Canelones.
e Cerro Largo.
e Colonia.
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e Durazno.
e Flores.
e Florida.

e lavalleja.

e Maldonado.
e Montevideo.
e Paysandu.

e Rio Negro.

e Rivera.
e Rocha.

e Salto.

e SanJosé.
e Soriano.

e Tacuarembd.
e Treintay Tres.

Si selecciona cualquier otro pais, se habilita el espacio Departamento o Provincia que debe
completar de forma obligatoria.

— Datos de contacto

Telfono:*

Otro teléfona:

Comeo Electronico:

1 MEC 52 comunican con usted por este medla

Complete los espacios.
El correo electronico debe ser valido y visitado frecuentemente por usted.

— Datos de la Coleccion Solicitada

Coleccidn:*

Decumentos:*

Cantidad de tomas:* [2]

Motive de la solicitud: *

Complete los espacios.
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En el espacio Cantidad de tomas no puede exceder las cincuenta tomas por coleccion, de lo
contario queda sujeto a decisidn de la Direccién.

— Clausula

scidn con kos fines para ks g

jominio piblico, quien suscr =sponsable por ls tramitacién de lss autorizaciones pertinentes

para uso y pubi
- En todos los casos se debers citar la fuente

Téminos de la cldusula (@) Acepto ks términas

() No aceplc los téminos (o se enviard =l mensaje)

Lea la cldusula y acepte los términos. Si no acepta los términos, no se podra enviar la solicitud.
Al finalizar haga click en el botdn Enviar solicitud.

Inmediatamente después del envio de solicitud, recibira el siguiente mensaje de realizacidon
exitosa del tramite:

Su gestion se ha realizado exitosamente
Tramite: <nombre del tramite>
Se le enviara una confirmacion a <correo electronico de contacto=

Valoracion

— 1 a mejorar

Comentarios:

Usted podra realizar comentarios para mejorar. Al terminar haga click en el botdon Enviar y recibira
el siguiente mensaje:

Hemos registrado su sugerencia
‘Graciss por sus comentarios, los mismes serdn enviados a ks instituciin comespondients

éDonde puedo realizar consultas?
En el Ministerio de Educacidon y Cultura: Centro de Informacién y Orientacién al Publico:
e En forma telefénica a través del 29150103.
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e Via web a través del mail centrodeinformacion@mec.gub.uy.

e Enforma presencial en: Reconquista 535, planta baja.

En los canales de Atencidn Ciudadana:
e Enforma telefénica a través del 0800 — INFO (4636) o *463.
e Via web através del mail atencionciudadana@agesic.gub.uy.

e En forma presencial en los Puntos de Atenciéon Ciudadana, ver direcciones en
www.atencionciudadana.gub.uy.

éComo continua el tramite dentro del organismo una vez iniciado
en linea?

Usted recibird dos correos electrdnicos:

1) Con la confirmacion de que su tramite quedd registrado con un nimero de identificacién y
que podra realizar consultas sobre el tramite dirigiéndose al Centro de Informacién vy
Orientacion al Publico, llamando al teléfono 29150103 de 09:00 a 17:00 horas, o
escribiendo un correo electrénico a centrodeinformacion@mec.gub.uy.

2) Con el cédigo para realizar el seguimiento en linea del estado del tramite en la siguiente
direccidn: https://tramites.gub.uy/seguimiento (copie y pegue el nimero indicado en la
direccion indicada).

Una vez iniciado el tramite en linea, el organismo procesara la solicitud y se comunicara con usted.


mailto:centrodeinformacion@mec.gub.uy
mailto:atencionciudadana@agesic.gub.uy
http://www.atencionciudadana.gub.uy/
mailto:centrodeinformacion@mec.gub.uy
https://urldefense.proofpoint.com/v2/url?u=https-3A__tramites.gub.uy_seguimiento&d=DwMFAw&c=jf_iaSHvJObTbx-siA1ZOg&r=78jwPegE5weJricHRzMRN8FIr-a3SVbi3nDMxAklD74&m=XabkbhO7x1N505gPbhtjpFaC_sZbD0EMPui_SmByaKQ&s=Pr8bwk6scje-d3QVC0God-4OW0Ci9siYcQh5n0QgYSs&e=

